Formaciones Ley 11/2023

Autorizacion por
Videoconferencia

Su micro esta silenciado: jEs correcto! {

Su camara esta desactivada: jEs correcto! {

Si visualiza esta diapositiva, me ve y me escucha:
iEsta correctamente conectado! En breve empezamos...

- .
ancert Aoumnacion
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~ Participacion a/l/\ mar > ‘f\i\

» Microfono cerrado y camara desactivada.

» Para participar:
= Desde Chat, pueden escribir un mensaje.

[ » b o
| Chatear Levantar la mano  Preguntas y respuestas

= Levantar la mano, para solicitar la palabra.

Chatear Levantar la mano | Preguntas y respuestas

= Preguntas y respuestas, para plantear dudas.

< | ‘ -

| evantar la mano F:I'E:EILII'I'.H'.'- Yy respuesias
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~ < Objetivos Didacticos =~

» Identificar las utilidades vy requisitos
necesarios para llevar a cabo la autorizacion

por videoconferencia.

» Comprobar el flujo de los procesos vy
comunicaciones a seguir entre el ciudadano
vy la notaria para llevar a cabo la autorizacion

por videoconferencia.

» Resolver las dudas derivadas del uso de este

4 servicio.
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» Antecedentes e Introduccion:

Legislacion
Aspectos a tener en cuenta
Requisitos previos

» Proceso de solicitud de
videoconferencia:

Desde la notaria, a traves de Signo / PNC
Desde el ciudadano, a traves del PNC

» Proceso de autorizacion (firma):

Para el Notario, desde Signo
Para el Ciudadano, desde PNC.

autorizacion
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Autorizacion por Videoconferencia

et PORTAL NOTARIAL DEL
< sSigho " CIUDADANO

ANTECEDENTES E
INTRODUCCION
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~ Antecedentes e rntrodqccnon
Definicion

Autorizacion por Video conferencia

Servicio que permite firmar a través de
videoconferencia las matrices relacionadas con
determinados negocios juridicos establecidos en la
Ley 11/2023 del 8 de mayo, con todas las garantias
de seguridad y autenticidad, sin necesidad de que el
ciudadano acuda de forma presencial a la notaria.



~ Antecedentes e ntrodqccmn S

Leglslacmn -

» Ley 11/2023, de 8 de mayo, de trasposicion de

Directivas de la Unidon Europea en materia de
accesibilidad de determinados productos vy
servicios, migracion de personas altamente
cualificadas, tributaria y digitalizacion de
actuaciones notariales y registrales;

Por la que se modifica la Ley 12/2011, de 27 de mayo, sobre
responsabilidad civil por dafos nucleares o producidos por materiales
radiactivos.
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~ Antecedentes e Ihtrodqccmn

Aspectos a tener en cuénta R

» Actos que se pueden autorizar por videoconferencia:

Las pélizas mercantiles.

La constitucion de sociedades, nombramientos y apoderamientos
mercantiles de toda clase previstos en la legislacion mercantil,
asi como el otorgamiento de cualquier otro acto societario,
siempre que en caso de contener aportaciones de los socios al
capital social sean dinerarias.

Los poderes de representacidén procesal, para la actuacion ante
las administraciones publicas, asi como los electorales, y los
poderes para actos concretos. No sera posible la autorizacion
por videoconferencia de poderes generales o preventivos.

La revocacidon de poderes, excepto los generales preventivos.
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~ Antecedentes e Ihtrodqccmn

h Aspectos a tener en cuénta R

» Actos que se pueden autorizar por videoconferencia:
Las cartas de pago y las cancelaciones de garantias.
Las actas de junta general y actas de manifestaciones.
Los testimonios de legitimacion de firmas.
Los testamentos en situacidon de epidemia declarada mientras
duren la obligacion de confinamiento.
Las declaraciones de obra nueva sin extincion de condominio, ni
adjudicacion de propiedad, y la divisibn de la propiedad
horizontal.
La conciliacidn, salvo que el notario considere conveniente la
presencia fisica para el buen fin del expediente.
Aquellos actos y negocios juridicos para los que, conforme a su

4 naturaleza, se establezca reglamentariamente.
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~ Antecedentes e Ihtrodpccmn

Aspectos a tener en cuénta

» Servicio enmarcado en la Ley 11/2023
» Puesta en produccion: 9 de Noviembre 2023
» Ventajas:

Agilidad

Eficiencia
Seguridad: Sede electrdnica notarial.

» Sin coste de Ancert.

<



“ Antecedentes e Introduccién

Requisitos previos >

» Para el Notario
Acceso a Signo desde el PC de la notaria. No es posible realizar
videoconferencia desde los dispositivos moviles.

» Para el Ciudadano
Acceso desde cualquier dispositivo con camara y micréfono
incorporado.
Estar registrado y acreditado en el Portal Notarial del Ciudadano.
Disponer de certificado validado (de terceros o del Portal).
Para utilizar la opcion de firma con “Certificado de terceros”
el ciudadano debe de tener instalada la aplicacion

4 “Autofirma”

Imagen del documento de identificacién subidas al portal.

1 Foumacion



O
OO
rn O rn

)

(o] o]
OO OrfrNo

Y 1, © M o
r\ro\r\ A

CIUDADANOS

T====T

“m (977101

EMPRESAS

N N

S0 Anteced ntes e Introdi
" ~ Aspectos a tener en cuenta
Conexion Telematica

FORMAS DE CONEXION DEL NOTARIO
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- Proceso general <> <

3]

Acceso a la videoconferencia
8 [3 PORTAL NOTARIAL DE
¢ Slgno Videoconferencia 3 " CIUDADAIL\JCS

(1 - (2
Acceso alacita E Acceso a la cita

Agenda del Portal Mis citas

Notarial del Ciudadano Visor de la
videoconferencia

.-t:'vr.l". L0 e l\'"..'."ﬁ"."" O
ﬁ identificacion del interviniente @
Datos del D

interviniente Ciudadano o
Representante

Notario

N
Habilitacion de |3 firma @ Visuslzacion del documento

Documento
o notarial o
Firma t documento Firma del documento

13 €l rormacisn
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Autornzacnon por Vndeoconferencna
4 signo I ElBoANG

Proceso de solicitud de
autorizacion por
videoconferencia

86“ 1006
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EL COMNSEJQ INFORMA " sS'C E]

Acceso y Pantalla de inic

+ 1
Motario: DJ/Dfa QUALITY ASSURANCE CINCO  Maotariz: 000000005 | Documentacion | Web de Soporte | Cermar sesidn | [ Ayuda ]

# Inicio | £} Entradas | #* Firmas | [ Expedientes | Q[ Tramites PHC 99+ Mi Motaria MUEVO | @ Serv Valoracio ™) Agenda | @3 Digit. y listas Q) Gestoria Serfides

AGEMDA /
VIDEOCOMFERENCIA Q REGISTRO o

FORTAL NOTARIAL DEL :
SOLICITUDES
CIUDADANO %

PNC > Solicitudes > Autorizacion por Videoconferencia

Y
Autorizacién por videoconferencia (B Ver archivadas

] Estado Fecha de cita N* protocolo Origen MNegocio juridico Intervinientes
O e Borrador ooror202z @ Notaria (e ] &P ] JOSE ANTONIO [ 2 intervinientes ]
O ® Firmada 1010/2023 Notaria IGNACIO
O ® Pdte. celebrarcita  16/10¢2023 Cludadane [bon | re ] VICTOR:
O ® Finalizada 05/10/2023 325/2023 Motaria (G| NEUS
t‘.“ Pagina | 1 dez > >l Mostrando registros 1-15 de 110
I's!:ar.:!o L] B_orr.?dnr ® Pdwe.validar ® Firmada @ Pdee. celebrar dta }J’alidalcillin [A—— Ung o mas no Tot_:lns
tramite: ® Finalizada ® (Cancelada intervinientes: validados validados

a zai s




<4 signho

Motario: DJ/Dfa QUALITY ASSURANCE CINCO  Maotariz: 000000005 | Documentacion | Web de Soporte | Cermar sesidn | [ Ayuda ]

# Inicio

&3 Entradas

EL COMNSEJQ INFORMA " sS'C E]

# Firmas | I@ Expedientes | Jl[ Tramites PHC 99+ [&l Mi Notaria MUEVO | @ Serv.Valoracio ™) Agenda | @3 Digit. y listas Q) Gestoria Serfides

FORTAL NOTARIAL DEL h
% SOLICITUDES

CIUDADANO

AGEMDA /
VIDEOCOMFERENCIA Q REGISTRO o

PNC > Solicitudes > Autorizacion por Videoconferencia

Autorizacidén por videoconferencia D Ver archivadas

Interviniente v

0o o o o

o

tramite:

Estado Fecha de cita N* protocolo Origen MNegocio juridico Intervinientes
e Borrador ooror202z @ Notaria (e ] &P ] JOSE ANTONIO [ 2 intervinientes ]
® Firmada 1010/2023 Notaria IGNACIO
® Pdte celebrarcita  16/10/2023 Ciudadano (o | Fre VICTOR:
® Finalizada 05/10/2023 325/2023 Motaria (G| NEUS 1 interviniente
Pagina | 1 dez > 2l Mostrando registros 1-15 de 110
L] B_orr.?dnr ® Pdwe.validar ® Firmada @ Pdee. celebrar dta }J’alidalcillin [A—— Ung o mas no Tot_:lns
® Finalizada ® (Cancelada intervinientes: validados validados

a zai s



¢ SignO EL CONSEJO INFORMA " sSC a
Documentacion | Web de Soporte | Cerarsesion | (LR

(|) Gestoria Serfides

Notario: D./Dfia PATRICIA FALCON ORTIZ  Notaria: 280796670
#& Inicio | & Entradas | #® Firmas | [ Expedientes | M Tramites FJIEBNCY 1 Ll Mi Notaria NUEVO | @ Serv.Valoracién | [-] Agenda Digit. y listas

CIUDADANO

PORTAL NOTARIAL DEL . >
AUTORIZACION POR AGEMDA /
SOLICITUDES
" % VIDEOCONFERENCIA @ VIDEOCONFERENCIA g REGISTRO

PNC > Solicitudes > Autorizacion por Videoconferencia

() ver archivadas Ocultar filtros ~

Autorizacion por videoconferencia

L Estade Nim.at  Nyeva autorizacion x B
] ® Pdte. celebrarcita 4327554 :
Seleccione el tipo de trémite *
. 1€ <  pagina | 1 de1 Actas de junta general v Maostrando registros 1-1 de 1
Estado ® Borrador @ Pdte.ce | — Todos
validados

tramite: ® Cancelada



<~ signo

Natario: D/Dfa PATRICIA FALCON ORTIZ  Natariz: 280796670

#& Inicio

& Entradas | #* Firmas | I Expedientes | I Tramites P IBPNE " 1 lsnl Mi NotariaNUEVO | @ Serv.Valoracién | [*] Agenda Digit. y listas

EL CONSEJO INFORMA " sS'C B

| Documentacién | Web de Soporte | Cerrarsesion | (EEENIEENEED

(\i) Gestoria Serfides | [ Firma app | 4

PNC > Solicitudes > Autorizacion por Videoconferencia

PORTAL NOTARIAL DEL _
CIUDADANO % SOLICITUDES

AGENDA f
E VIDEQCONFERENCIA Q REGISTRO

Ndam. autorizacion  Tramite Estado Tipo de firma
Actas de junta general Borrador Videoconferencia

INTERVIMIENTES

Origen

Motaria

®

“ Para crear una cita, es necesario que los intervinientes se encuentren previamente registrados en Portal
Motarial del Ciudadano.

Para afadir un nuevo interviniente a la cita, introduzeca el ndimero de documento con el que esta registrado en PR
en el campo v pulse "Buscar interviniente”. A continuacion seleccione de entre los resultados presentados aquel
que guiera afiadir a la cita.

Uno de los intervinientes debera figurar como solicitante.

Tipo de documento = NOm. documento Nuevo interviniente *

Certificado

gy Representando a Paoderes

Solicitante Mm. Do Mombre

_

GESTION DE LA CITA

Enviar convocatoria

@ Realizado

DOCUMENTACION

Adjuntar los documentos a firmar

Pendiente

PROCESO DE FIRMA

Firmar documento

Pendiente

VINCULAR MATRIZ A PROTOCOLO

Vincular matriz

Pendiente
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Proceso de solncntud de aut
Intervinientes

EL CONSEJO INFORMA " S'C a

| Documentacién | Web de Soporte | Cerrarsesion | (EEENIEENEED

Natario: D/Dfa PATRICIA FALCON ORTIZ  Natariz: 280796670

# Inicio | ) Entradas | #* Firmas | I Expedientes | Il Tramites D BNE 1 lsnl Mi NotariaNUEVO | @ Serv.Valoracién | [*] Agenda Digit. y listas Q) Gestorfa Serfides | [] Firma App

PNC > 5ol

Ndm. ay

INTER

O b m

IMTERVIMIEMTES

Para afiadir un nuevo intendniente a la cita, iIntroduzca el nimero de documentos con el que esta registrado en PNC en el campo
Y pulse "Buscar interviniente”, A continuacion seleccione de entre 105 resultados presentados agquel gque quiera anadic a s cita,

Uno de los interdinientes debera figurar como solicitante,

Tipo de dooumenio * MM, documento e infterviniente

MIF b 4 T4 230020 ':',,. Buscar intervinientbe

629613195  Lucas Gareia Roman 0O = ) N B e
620613195  Lucas Garcia Roman ﬂ & ﬂ :
458142540 Marfa Angeles Santos D = D :




g [
Motario: DiDfia PATRICIA FALCON ORTIZ  Motariz: 280796670
#& Inicio

yceso solicitt
Proceso de solicitud de aut:

M pnC

M Trimites

Entradas Firmas | [ Expedientes
p

Mim. autorizacion Tramite
- Actas de junta general

DETALLE DE LA CITA

Para anadir un nuevo interviniente a la cita, intr
pulse "Buscar intervinienta". A continuacion sel4

Unc de los intervinientes debera figurar como s
Tipo de documento * MGm

NIF v

Seleccione los participantes gue desee afiadir a la i

& TITOASRONPRUEEAS + | Bl En representaci

Solicitante  Muam. Doc. Nombre

Documento autarizado en *

®) Ezpafia Extranmjero

MN® de documento = Bis Fecha autorizacidn * Motario autorizante * n'

m Buscar notario O\

Documents del poder

®) Seleccionar documento local Buscar documento por C5V

Documento

Seleccionmar | Formatos validos: pdf. Peso maxima 25 ME.

Mo se ha afiadido ningldn documentao.

o En caso de no disponer de una copia autorizada electrénica, sera necesario verificar el poder
Con una copia autorizada en papel o equivalente.

VERIFICACION DE PODER DE REPRESENTACION

Para anadir un representante, debe confirmar gue se han verificado los poderes de representacion,
siendo estos suficientes para realizar la presente firma por Autorizacion mediente Videoconferencia.
Debera seleccionar el protocolo principal (autorizado en Espafia) que constara en el certificado
electronico del Consejo General del Notariado.

Protocolo principal *

Verificacion del poder ®*  Fecha comprobacion del poder *

Poder suficiente m v




P

ceso solicitt
Proceso de solicitud de aut’
Datos de la Cita

¢ SignO EL CONSEJO INFORMA " sC B

Motario: D/Dfa PATRICIA FALCON ORTIZ  Motariz: 280796670 | Documentacién | Web de Soporte | Cerrarsesion | (EEENIEENEED
# Inicio | ) Entradas | #* Firmas | I Expedientes | Il Tramites D BNE 1 lsnl Mi NotariaNUEVO | @ Serv.Valoracién | [*] Agenda Digit. y listas Q) Gestorfa Serfides | [J Firma App

AGENDA f
E VIDEQCONFERENCIA Q REGISTRO

| B Rl = B

PNC » Solicitudes > Autorizacién por Videoconferencia

MNim. autorizacion  Tramite Estado Tipo de firma Origen
- Actas de junta general Borrador Videoconferencia Notaria
DETALLE DE LA CITA
DATOS CITA
Fecha Agenda actual del dis seleccionado Ver agenda semanal
08/11/2023 E hora Citas agendadas
0&:00-12:00 Disponible o Seleccionar
Hora Inicio
12:00 ¥ . ! ! : :
12:00-16:00 Disponible ) Seleccionar
Hora Fin 16:00-20:00 Disponible o Seleccionar
13:00 v

a 65 s

21



CESO

'solicitud de AVID

n ¥F

Adjuntar matriz notarial

<~ signo

Natario: D/Dfia PATRICIA FALCON ORTIZ  Naotariz: 2§
# Inicio ™ | Actas de junta general

Megocio juridico *

& Entradas

# Firmas

PORTAL NOTARIAL DEL
' CIUDADANO

Documento de la marriz, sin los unidos =

PNC > Solicitudes > Autorizacion por Vid

m Matriz.docx

MATRICES NOTARIALE

;Hay documento de unidos? *

Por favor, adjunte aquil® st () wo

Documents de unidas *

m Unidos.docx

no procedan.

B nNim. Doc Mombre

DGEUMENTAE|DN AD ﬂ O2492274 CELIA BEQUIER DEMO

Puede adjuntar docum
videoconferencia y, qu

' LL 1

Comprusbe los intervinientes gue deben firmar la matriz y los unidos,

zi loz hubigra. Fusde dezmarcar loz que

En representacion de

B3

o Jj s B

| Cemarsesién | (EEENITENED

r documento




Proceso de solicitud de : autdi'

Documentacion Adicional
< signo L CONSEIO INFORMA " s© B

Motaric: DJ/Dfia PATRICIA FALCON ORTIZ  Notariz: 280796670 | Documentacién | Web de Soporte | Cerrarsesion | (EEENIEENEED
# Inicio | ) Entradas | #* Firmas | I Expedientes | Il Tramites D BNE 1 lsnl Mi NotariaNUEVO | @ Serv.Valoracién | [*] Agenda Digit. y listas Q) Gestorfa Serfides | [J Firma App

AGENDA f
E VIDEQCONFERENCIA Q REGISTRO

' E{:TJE;KE)A;\JE) % SOLICITUDES

PNC » Solicitudes > Autorizacién por Videoconferencia

MNim. autorizacion  Tramite Estado Tipo de firma Origen
- Actas de junta general Borrador Videoconferencia Notaria

DOCUMENTACION ADICIONAL DE APOYO A LA AUTORIZACION POR VIDEOCONFERENCIA
Puede adjuntar documentacion adicional de apoyo para esta cita de autorizacion electronica por
_ : o Adjuntar documento

videoconferencia y, que no formaran parte del protocolo electronico

Archivo Origen Comentarios

Informe_2022.pdf Clugadano Documento requerido numero uno

Actas de junta general pdf Cludadano Documento requerido numero uno

NotasyComentarios.pdf Cludadano Requerndo dos

:‘ﬁ\
Documento_4.pdf Ciudadano Requerido nimero tres :

I —J
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Natario: D/Dfa PATRICIA FALCON ORTIZ  Natariz: 280796670

# Inicio | &) Entradas | #* Firmas | [ Expedientes

mTr

EL CONSEJO INFORMA " S'C a

| Documentacién | Web de Soporte | Cerrarsesion | (EEENIEENEED

" E{:)IKJE;KE)XILJ}C’) % SOLICITUDES

PNC » Solicitudes > Autorizacién por Videoconferencia

n Agenda

AGENDA f
WVIDEQOCOMNFERENCIA

Digit. y listas Q) Gestoria Serfides | [J Firma App

Q REGISTRO

Ndm. autorizacion  Tramite
- Actas de junta general

DETALLE DE LA CITA

OBSERVACIONES

Estado
Borrador

Observacicnes para los intervinientes (visibles en el Portal Notarial del Ciudadanc)

Motas propias para el notario (no visibles en el Portal Notarial del Ciudadana)

Videoconferencia

A TELEMATICA

VALIDACION DE LA SOLICITUD

Validacion de los intervinientes

° Realizado

GESTION DE LA CITA

Enviar convocatoria

9 Pendiente

DOCUMENTACION

Adjuntar los documentos a firmar

9 Pendiente @

a ‘51 s
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Natario: D/Dfa PATRICIA FALCON ORTIZ  Natariz: 280796670

# Inicio | & Entradas Firmas

il Mi Notaria NUEVO

EL CONSEJO INFORMA " S'C a

| Documentacién | Web de Soporte | Cerrarsesion | (EEENIEENEED

Gestoria Serfides | [] Firma App

Mum. autorizacion  Tramite

4333996 Actas de junta general

MATRICES NOTARIALES

Eel v EENEL . B ACTAS DE JUNTA GENERAL

o [ Unidos.docxk

Matriz a firmar: Matriz.pdf &

Firmantes: Celia Beguer Demo

Unides a firmar: Unidos.pdf @&

Firmantes: Celia Beguer Demo

electrdnico

P> 25

Estado
Pdte. celebrar cita

DETALLE DE LA CITA DOCUMENTOS MOVIMIENTOS

Tipo de firma Origen
Videoconferencia Motaria

Por favor, adjunte agui los documentos a firmar en |a cita. Los archivos seran convertidos s PDF para su firma.

DOCUMENTACION ADICIONAL DE APOYO A LA AUTORIZACION FOR VIDEOCONFERENCIA

Puede adjuntar documentacidn adicional de apoye para esta cita de autorizacidn electrénica por videacanferencia y, que no fermaran parte del protocsle

Adjuntar documento

Vaolver Cancelar autorizacidn

FIRMA TELEMATICA

0 Puede adjuntar los documentos a firmar
desde este tramite o desde la aplicacidn
de la videoconferencia en el momento de
la cita.

MOVIEMEBRE - 2023  HORA DE LA CITA

10 12:00

VALIDACION DE LA SOLICITUD

Validacion de los intervinientes
@ Realizado

GESTION DE LA CITA

Enviar convacatoria
© Realizaco

DOCUMENTACION

Adjuntar los documentos a firmar

@ Realizado

PROCESO DE FIRMA

Firmar documento

Pendients
(]
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so tu |

Cita
Nim. autorizacion  Tramite Estado Tipo de firma Origen -
4337492 Actas de junta general  Pdte. celebrarcita Videoconferencia Notaria Volver Cancelar autorizacion

DETALLE DE LA CITA DOCUMENTOS MOVIMIENTOS

INTERVINIENTES

A FIRMA TELEMATICA
o Para crear una cita, es necesaric que lo| FIRMA TELEMATICA .
Ciudadano. o :uesle asd:::t,rar I.:::s dt;l:ur;‘reTtos T- ﬁrrlrtar
. esde e réamite o desde la aplicacion
o Puede adjuntar los documentos a firmar o o videncomforeneia en ol e
N | desde este tramite o desde la aplicacion la cita.
ara anadir un nuewvo interviniente a la cita, in . - . o
pulse "Buscar interviniente". A continuacién s de la videoconferencia en el momento de | - 9 °C” S no.nn
Uno de los intervinientes debera figurar comg Ia Cita 08 . 00
Tipo de documenta * NG
e v SEFT'IEMBRE 2023 HORADELACTA
m’ ° @ VALIDACION DE LA SOLICITUD
> Validacién de los intervinientes
Solicitante  NGm. Doc. MNombre e Reslizece

(2) GESTION DELACITA

Enviar convocatoria

e Realizado

46E08795K FRANCISCO 54N TOI

DATOS CITA -
(3) DOCUMENTACION
Adjuntar los documentos a firmar
Fecha Agenda actual del dia selecdenado Ver agenda semanal @ rendiente
12710/2023 E hora Citas agendadas

(4) PROCESO DE FIRMA

08:00-09:00 Citas programadas Firmar documento @
Hera Inicio

ﬂ Dandiansa
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eso solicitud de AVID

Proceso de solicitud de autorizacién
Cita

W Cloroano B = el =) e

PMNC > Solicitudes > Autorizacion por Videoconferencia

Volver Cancelar autorizacion

DETALLE DE LA CITA DOCUMENTC .. " .
Iniciar videoconferencia

INTERVINIENTES

o Para crear una cita, es necesari B
BRI AR SR LT Los siguientes intervinientes no disponen de certificados validados: FIETEUEIELL RS e B
_Fran ‘eprogramarla, seleccione una nueva fechay

2nvie nuevamente la cita.

Recuerde gue si desea mostrar a pantalla completa los documentos de firma a los

Para afiadir un nueve interviniente a i T S i i i n‘rl JERE -
en el campo y pulse "Buscar intervini intervinientes durante esta Autorizacion, previamente sera necesario tenerlos nﬂy
que quiera afiadir a |z cita. abiertos en su PC,

Uno de los intervinientes debera figu

Iniciar vi : Iniciar videoconferencia
iciar videoconferencia
Tipo de documento * hL==ly

Seleccionar v H

@ VALIDACION DE LA SOLICITUD @

idacion de los intervinientes




P

"~ Proceso solicitud de AVID
o " Notificaciones al Ciudadano 4
» SMS

» E-mail

» Mis Citas / comunicacién area privada

SEDE ELECTRONICA NOTARIAL

PORTAL NOTARIAL DEL Z Lﬁ CELIA BEQUER 0
CIUDADANO =3
MIS CITAS
ﬂ- - Mis citas
M IS C|taS @ ‘ Todas mis citas Vv
Indicaciones sobre como acceder a la cita por videconferencia. Mostrar w
Citas vigentes istori i
¢ Octubre 2023 3 g Ver historial de citas
Wooma omioju i s do Martes 10 de octubre de 2023 | 12:00h
1
TIPO
2 3 o 3 6 7 8 Otorgamiento y autorizacion por videoconferencia
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~ Proceso solicitud de AVID = [I]
Solicitud Ciudadano’ > R

» Acceso a PNC
» Nueva Solicitud

Actas de junta ®

Intervinientes Seleccion de documentos Seleccion de notario Confirmacién y envio

» Al seleccionar notario (paso 3) se seleccionara tipo
de autorizacion:

AUTORIZACION A TRAVES DE*

¢ VIDEOCOMFERENCIA ‘ ‘ g PRESENCIAL ‘

o Recuerda que para poder formalizar la auto cién por videoconferencia serd necesario que todos los intervinientes incluidos en
la solicitud estén r g strados en el Po rtal NoLa al del Ciudadano y dispongan de un certificado electrénico emitido por una
ntidad incluida en la TSL europea.




J “solicitud Ciudadano — Recibida en Notarnﬂ

» Signo / PNC / Solicitudes / Todas las solicitudes

#& Inicio

&3 Entradas

# Firmas

BB Expedientes

M Tramites | JPNC 99+ |4 Mi NotariaNUEVO | @ Serv.Valoracion | [*] Agenda | @5 Digit. y listas

PORTAL NOTARIAL DEL
" CIUDADANO

PORTAL NOTARIAL DEL

AL IS A P A B L/

PNC > Solicitudes > Todas las solicitudes

Todas las solicitudes &

Buscar por Ndm. solicitud

m [ AUTORZACON PR

E,pb

AUTORIZACION POR
VIDEOCONFERENCIA

(=

fam] AGENDA/ L sciswo

AGENDA / e
VIDEOCONFERENCIA Q REGISTRO

{1 Ver solicitudes archivadas Ocultar filtros

o I N ATy

| ESTADO :(?ITUTUD ORIGEN ;EO(I]J-MC[TUD 3 TIPO SOLICITANTE s ACCIONES
4336256 Ciudadano 06/10/2023 Poderes electorales JULIANA APARECIDA MARTINS
4336224 Notaria 0a/f10s2023 Autorizacion por Videocon... TITO AAROMN PRUEBAS
4335709 Notaria 0es10s2023 Autorizacian por Videocon... TITO AARON FRUEEBAS
4336154 Notaria 051002023 Autorizacidn por Videocon... FRAN REPRESENTANTE REP
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' Nota rlé

“Solicitud Ciudadano — Recibida'en

PNC » Autorizacion por videoconferencia > Detalle del acta de junta

Num. autorizacion ~ Tramite Estado Tipo de firma Origen
2803 Acta de junta  Pdte. validacion Videoconferencia J Ciudadano SOWEE

DETALLE DE SOLICITUD

o Para crear una cita por videoconferencia, es necesario que los intervinientes se encuentren previamente registrados en el

FIRMA TELEMATICA
Portal Notarial del Ciudadano.

INTERVINIENTES

Registro Documento Certificado
en Portal identificacién  electrénico

Lucas Garcia e o @ o @ Eliminar

Solicit. Ndm. Doc. MNombre Representandoa Pt yq,

Lucas Garcia 0 Qe (1] . [} @ VALIDACION DE LA SOLICITUD
Maria Angeles © 0 < o : v;idaciﬁn de los intervinientes
Pendiente

GESTION DE LA CITA
DOCUMENTACION APORTADA POR EL CIUDADANO @

Enviar convocatoria

Archivo Origen Tipo ) pendiente

E Infarme_2022_pdf Ciudadano Documento requerido namero uno : @ DOCUMENTACION

P8 Actas de junta general.pdf Ciudadano Documento requerido ndmero uno : Adjuntar los documentos a firmar
B8 wmotasyComentarios.pdf Ciudadano Requerido dos : 9 WErefrts

E Documento_4.pdf Ciudadano Requerido nimera tres E @ PROCESO DE FIRMA

Firmar documento

—— L () pendiente
Cancelar solicitud Validar solicitud :
: @ VINCULAR MATRIZ A PROTOCOLD
&) Arumacion




FAY
/ AN
f AY r'

;
\\{

Sollcitud Cludadanb ReCnbld eh Notarlé

Num. autorizacion  Tramite Estado Tipo de firma Origen
- Actade junta Pdte.decita Videoconferencia | Ciudadano
DETALLE DE LA CITA

0 Para crear una cita por videoconferencla, es necesario que los intervinientes se encuentren previamente reglstrados en el
Portal Notarial del Ciudadano.

FIRMA TELEMATICA

INTERVINIENTES

Para ahadir un nuevo interviniente a la cita, introduzca el namero de documento con el que ests registrado en PNC en el campo
y pulse *Buscar interviniente”, A continuacidn seleccione de entre los resultados presentados aquel que quiera anadir a la cita,

Uno de los intervinientes deberd figurar como solicitante, @ VALIDACION DE LA SOLICITUD
Validacion de los intervinientes
Nam. documento nuevo Intervindente *

@ GESTION DE LA CITA

Enviar convocatoria
e Registrado  Volidsdo et s Poderes  Certificado ¢ 5 peadiente
e en PNC DGP e Verificado validado
629613195  Lucas Garcla Roman (/] (] PAST14004 @ " & © @ DOCUMENTACION
Adjuntar los documentos a firmar
629613165  Lucas Garcia Roman . () 0O
) pendiente
458142540 Marla Angeles Santos © 1] O :
(®) rroceso E FiRMA
47423902M  Carmen Rodriguez... (/) © Bnaves @ (A (/] (/]

Firmar documento
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Autorizacion por Videoconferencia

et PORTAL NOTARIAL DEL
< sSigho " CIUDADANO

Proceso de autorizacion
(firma)




» Para Iniciar Videoconferencia:

=  Durante el dia de la cita
=  Certificados validados
= Poder, si lo hay, verificado.

MNiam. autorizacion  Tramite Estado Tipo de firma Origen
4336884 Actas de junta general Pdte. celebrarcita Videoconferencia MNotaria

DETALLE DE LA CITA DOCUMENTOS MOVIMIENTOS

INTERVINIENTES

@ Para crear una cita, es necesario que los intervinientes se encuentren previamente registrados en Portal Notarial del
Ciudadano.

Para afadir un nuevo interviniente a la cita, introduzca el ndmero de documento con el que esta registrado en PNC en el campo y
pulse "Buscar intervinienta". A continuacion seleccione de entre los resultados presentados aquel que quiera afiadir a la cita.

Unc de los intervinientes debera figurar como solicitante,

Tipo de documento * Nim. decumento nuevo interviniente *
NIF ¥ | | ac8meEe Q, Buscar interviniente
- . Certificado
Solicitante  MNum. Doc. Mombre electrénico  Representando a Poderes
468! MNEUS e
= 465] RIELIS (] B74100868 @ 0o

FIRMA TELEMATICA

o Puede adjuntar los documentos a firmar
desde este tramite o desde la aplicacign
de la videoconferencia en el momento de
la cita.

OCTUBRE - 2023 HORA DE LA CITA

10 13:00

'\5/' VALIDACION DE LA SOLICITUD
Validacion de los intervinientes
e Realizado

~

(2) GESTION DE LA CITA

Ernsiar roamiraeatoris

Bl rvuruwweewitv



Notario

» Visor del notario:

m Confirmar los datos
de los intervinientes

FECHA CITA N INTERVINIENTES MATRICES A FIRMAR MATRICES PDTE. FIRMA
- oy Matrices e intervinientes
20/04/2023 09:00 2 Documento de identificacion X

° Vahdacion realizada con £0to por a Direccidn General de la Policia. Todos 0% CaL0% S0N COMectos es

confirmar los datos de los intervinientes para
eso de firma”,

o0s, tuviera una incidencia con su certificado, en
iento de esta autorizacion, podra solicitar la
certificado del Portal de manera prioritaria.

bregas
> &\
Descargar Descargar

bregas
DATOS VALIDADOS POR DIRECCION GENERAL DE LA POLICIA
Neenbee Primer apeilido Segunco apelido k
Carmen Rodriguez Samper i
Tipo de documento Némero documento Fecha de valider sutiérrez

NiF AT423902M 01/01/2024
>

Fecha validacion DGP
01/082023
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» Visor del notario:

= Confirmar los datos
de los intervinientes
= Confirmar datos.

Confirmar datos

Por favor, compruebe q I d orrectos confirmelos con e
intervinientey, a continuacion, pul I b n Confirmar.

Nombre completo N° documento
Luis Martos Fabregas 629613195

Teléfono




ces dew;a Uf@rnz d
Notario <>

» Visor del notario:

m Confirmar los datos
de los intervinientes

=  Confirmar datos. -
= Matrices 4 signo  Autorizacién por videoconferencia ﬂ

FECHA CITA N° INTERVINIENTES MATRICES A FIRMAR MATRICES PDTE. FIRMA
< Regresar a la pantalla de firma
20/04/2023 09:00 2 2 (2]

ﬂ Adjuntar matriz notarial X | Documentos adicionales
i’ Negocio juridico * ariadir o eliminar, las
v si los hubiera, e indicar los
uier momento puede
matrices.
Documento de la matriz, sin los unidos *
‘ Seleccionar | Formatos validos: docx. Peso maximo 25 MB.
AQ) [ RS
¢Hay documento de unidos? *
ocx
@ si No
Documento de unidos *
) ar:
‘ Seleccionar | Formatos validos: docx. Peso maximo 25 MB.
as &%
as
rrez

iv

2 JRH] Matriz_Segundo_documen...

Finalizar reunién




» Visor del notario:

Confirmar los datos
de los intervinientes
Confirmar datos.
Matrices
Documentos
adicionales.

cesb de auta ;lzaqléh 8

e e

\/

Notario

Cita notarial . (] X

4 sIgNO  Autorizacidn por videoconferencia

FECHA CITA N°® INTERVINIENTES MATRICES A FIRMAR MATRICES PDTE. FIRMA
< Regresar a la pantalla de firma
20/04/2023 09:00 2 2 (2]
“ . » Matrices I Documentos adicionales I
o d i
coram f \
i

A continuacién se muestran los documentos adicionales
afadidos desde el tramite de Signo.

I3 pocumento adicional A.pdf ~

Descripcion del documento adicional adjuntado lorem
ipsum cosectur magna eribus sit eser semper loribus est
inoium segit.

Documento adicional B.pdf v
L 2

S

]

Finalizar reunién



» Visor del notario:

=  Afadir invitado

=  Confirmar los datos
de los intervinientes

=  Confirmar datos.

=  Matrices

=  Documentos
adicionales.

= Iniciar proceso de
firma.

Cita notarial = a X
% Autorizacién por videoconferencia
FECHA CITA N°® INTERVINIENTES MATRICES A FIRMAR MATRICES PDTE. FIRMA
20/04/2023 09:00 2 4 °

@ Le recordamos, que para modificar las matrices o los intervinientes que participaran en la firma, debera acceder a “Matrices e intervinientes”.

pulsar "Firma notarial" para completar el proceso. Si por el
contrario, necesita modificar las matrices o cualquier dato de
las mismas, dirijase a "Matrices e intervinientes" e inicie un

nuevo proceso de firma.
Firma en curso

Matriz_acta.pdf [} %

Unidos a la matriz

Matriz

€ Firmado 0 de 2

Luis Martos Fabregas

620613195 @ O 8
4 <

Luis Martos Fabregas

629613195 @ ,,Q

Maria Santos Gutiérrez

Cancelar firma
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~ Proceso de>aufququ|6ﬁ <
Ciudadano <>

» Visor del ciudadano:

= Seleccionar certificado
de firma.

' PORTAL NOTARIAL DEL

@00 Nl Autorizacién por videoconferencia Luis Martos Fabregas ﬂ

20/04/2023 09:00 2 4 (4]

0. Marcos Lorente Pérez

Pélizas Mercantiles.pdf

Interviniente
eos Martos Graficas, S.L.
AN pepresentante; Luis Martos Fabrega:

Selecciona el certificado para la firma

'.'v’rjl Certificado personal del Portal Notarial




-~ -Proceso de autol rlzaqléh 1
> Ciudadano

\\
» Visor del ciudadano:

=  Seleccionar certificado de firma.
«  Certificado persona del Portal Notarial

™~ -
e

62961319
Por favor, introduce el codigo que te hemos

enviado por mensaje a tu numero de mowil
Comprue

boton Fir

POl




» Visor del ciudadano:

=  Seleccionar certificado de firma.
Certificado personal del Portal Notarial

Firma segura

Documento firmado correctamente

Ya puede cerrar esta ventana

Clhdadano
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~ Proceso de>aufquzaq|6ﬁ <
- Ciudadano <>

» Visor del ciudadano:

= Seleccionar certificado de firma.
«  Certificado persona del Portal Notarial
. Certificado de terceros

PORTAL NOTARIAL DEL ) ., ) ) -
[@(8]p)-\p) (el Autorizacion por videoconferencia Luis Martos Fabregas | ﬁ

FECHA CITA N® INTERVINIENTES N° DOC. A FIRMAR DOC. PDTE. FIRMA NOTARIO
20/04/2023 09:00 2 4

SSPARA

D. Marcos Lorente Pérez

Pélizas Mercantiles.pdf

Interviniente

2 Martos Gréfcas S. L

@ Firmado
™ Representante: Luis Ma s Fabregas

& Luis Martos Fabregas Firmar

Selecciona el certificado para la firma

=\

K_/rwm”,h.r. 18}

@ Certificado de terceros
Sa SIS 10




» Visor del ciudadano:

= Seleccionar certificado de firma.
«  Certificado persona del Portal Notarial
. Certificado de terceros

Didlego de Seguridad

Seleccione un certificado @

Confirme el certificado pulsando Aceptar. Si no es este el certificado que desea usar
pulse Cancelar.

' Emisor: Herritar eta Erakundeen CA - CA de Ciudadanos y Entidades (4... |
@ Valido desde: 12/07/2017 hasta 12/07/2021
| x 2 e i

Haaga clic agui para ver las propiedades del certificad

FA«‘ CIUDADANO FICTICIO ACTIVO ‘




‘Proceso de>aufp\r|zaq|6\

Ciudadano

» Visor del ciudadano:

46

Seleccionar certificado de firma.

Certificado persona del Portal Notarial
Certificado de terceros

' PORTAL NOTARIAL DEL

CIUDADANO

FECHA CITA
20/04/2023 09:00

sshan

W
dNCert o

N® INTERVINIENTES
2

Autorizacion por videoconferencia

d
~N

Luis Martos Fabregas

©

Firma completada

Pélizas Mercantiles.pdf
La firma del documento se

Interviniente

1a completado co

e» Martos Gréficas, S.L.
- o e
Representante: Luis Martos Fabregas

& Luis Martos Fabregas

rrectamen

@ Firm
@ Firm

D. Marcos Lorente Pérez

te.

ado

ado

R



» Visor del notario:
n Firma notarial

4 signo | Cita notarial " 6

r ACHA NOINIE
28/09/202312:45 1

B

Firma de intervinientes completada

Documentos firmados

La firma de los documentos se ha completade correctamente.

Capturass. pdf 0B




RS

ceso de autorizacién

Notario

\/

» Visor del notario:
n Firma notarial

4 signo | Cita notarial " 3

FECHA CITA N° INTERVINIENTES MATRICES A FIRMAR  MATRICES PDTE. FIRMA
28/09/202312:45 1 1 (0] Matrices e intervinientes -
=]
v
L

I ©

Vinientes completada

X

ado correctamente.

9

Se ha firmado satisfactoriamente.




ceso de autorizacién
Notario - d

\/

» Visor del notario:
<~ signo | Cita notarial " &

FECHA CITA N° INTERVINIENTES MATRICES A FIRMA
28/09/2023 15:00 1

I Firma notarial completada I

MATRICES PDTE. FIRMA

Documentos firmados

La firma de los documentos se ha completado correctamente.

Capturass.pdf (9

Macarena

@

Finalizar reunion




Notario

» Después de la firma por videoconferencia:

B Expedientes m Tramites

% SOLICITUDES

#& Inicio # Firmas

&2 Entradas

PORTAL NOTARIAL DEL

CIUDADANO

EI,.

NotariaNUEVO

AUTORIZACION POR
VIDEOCONFERENCIA

m Agenda

AGENDA /
VIDEQCONFERENCIA

0 Serv.Valoracién

E Digit. y listas

g REGISTRO

d) Gestoria Serfides

O Firma App

=]

PNC > Solicitudes > _Autorizacion por Videoconferencia

Mum. autorizacién Tramite Estado

4324924 -

Firmada

Tipo de firma
Videoconferencia

Origen
Notaria

INTERVINIENTES

Solicitante  Num. Doc. Nombre

50191567R VICTOR SANCHEZ MOMEBLAN

OBSERVACIONES

Observaciones para los intervinientes (visibles en el Portal Notarial del Ciudadano)

Notas propias para el notario (no visibles en el Portal Notarial del Ciudadana)

En representacién de

Poder

Certificado
validado

Poder
verificado

FIRMA TELEMATICA

La cita ha vencido, por favor si desea usted
reprogramarla, seleccione una nueva fechay
envie nuevamente la cita.

SEPTIEMBRE - 2023  HORA DE LA CITA

20 17:00

a..p’

@ VALIDACION DE LA SOLICITUD
Validacion de los intervinientes

@ Reslizado

(@) eEsTION DE LA CITA
Enviar convocatoria

@ Reslizado




ceso de autor
Notario
» Después de la firma por videoconferencia:

Digit. y listas Q) Gestoria Serfides | [J Firma App &

g REGISTRO e

P BNC 99+ Ll Mi NotariaNUEVO | @ Serv.Valoracién | [ Agenda

E,,' AUTORIZACION POR AGENDA ¢
s VIDEOCONFERENCIA VIDEOCONFERENCIA

m Tramites

% SOLICITUDES

PNC > Solicitudes > Autorizacién por Videoconferencia

# Inicic & Entradas | #* Firmas | [l Expedientes

BP SUBADANG

Tipo de firma Origen
Videoconferencia Notaria

Tramite  Estado
Firmada

Nam. autorizacion

4324924 -

DOCUMEMTOS

FIRMA TELEMATICA

Certificado

validado y . s
La cita ha vencido, por favor si desea usted

° reprogramarla, seleccione una nueva fechay

envie nuevamente la cita.

[+8) 207 17:00

MATRICES MOTARIALES

Permisos OPE_Financiero.docx [[Bhdaiaite ooy

@ VALIDACION DE LA SOLICITUD
Validacion de los intervinientes

D @ Reslizado

(@) eEsTION DE LA CITA
Enviar convocatoria

@ Reslizado

Marriz a firmas; Permizos OPE_Financiera.pdf

Eirmances: Victor

1 DOCUMENTACION ADICIONAL DE APOYO A LA AUTORIZACION POR VIDEQCONFERENCIA




» Despues de la firma

Notario
por videoconferencia:

# Inicic & Entradas | #* Firmas | [l Expedientes m Ti PNC 99+

Digit. y listas Q) Gestoria Serfides | [J Firma App &

Notaria NUEVO 0 Serv.Valoracién m Agenda

PORTAL NOTARIAL DEL . & AUTORIZACION POR AGENDA /
" ClU DADANO % SOHICITUDES El” VIDEOCONFERENCIA @V\DEOCONFERENCIA

PNC > Solicitudes > Autorizacién por Videoconferencia

g REGISTRO e

Num. autorizacion  Trémite Estado Tipo de firma Origen
4324924 - Firmada Videoconferencia Notaria

CFEETALLE DE LA CITA DOCUMEMNTOS MOVIMIENTOS

MOVIMIENTOS

Fecha y hora Movimiants

SOATRI0T T 1 &

]
]
i
A

AlTE 0 la auldniialgm

POATRI0RE 162 T4 Dotuments frmades Pesmises OPE_Fimangierg, pal por VICTOR SARNCHET MOMEBLAN
20T 0 163 50F Documents frmadcs Permises DOPE_Firgngieng, pal
SOAORR20EE NE S0 Firma ol autorizacica
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Notario

cesff ‘de autq rlzaqloh 8

o g
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» Después de la firma por videoconferencia: Vincular

Matriz al protocolo
Num. autorizacién ~ Tramite Estado Tipo de firma Origen
2803 Actadejunta Firmado Videoconferencia Ciudadano m

SEEERESSEEEE SEEREAEE POCUMERTOS

MATRICES NOTARIALES

FIRMA TELEMATICA

[ matriz acta.dock v La firma de los documentos ha sido finalizada,

B Matriz_Segundo documento a firmar.docx [ RIIEENT T v ol 5 i e
|4.P .

[ Matriz_Documento_3.docx [TZIHIIN v ool 20 0900

VINCULAR MATRIZ A PROTOCOLO

#) Para finalizar la solicitud es necesario vincular cada matriz a un nimero de protocolo.

Protocolo ordinario v 4058

B matriz_acta.docx

- [ Unidos-2023.docx

Matriz firmada: Matriz_acta.pdf

Unidos firmada: Unidos-2023._pdf

Introduzca los datos del protocolo que corresponda v seleccione la matriz que quiera vinoular.

Tipo de documento * Pratocolo * BIS Fecha autorizacion *

190472022




ceso de au \,/‘:rlzaql én
* Notario o

» Despues de la firma por videoconferencia: Vincular
Matriz al protocolo

Mum. autorizacién ~ Tramite Estado Tipo de firma Origen
2803 Actade junta Firmado Videoconferencia Ciudadano m

DETALLE DE SOLICITUD DETALLE DE LA CITA DOCUMENTOS

MATRICES NOTARIALES

FIRMA TELEMATICA

Matriz_acta.docx [[EDEETREY v i

La firma de los documentos ha sido finalizada.

MATRICES VINCULADAS A PROTOCOLOS

Tipo de discumento Protocodo BEl% Fecha autorizacidn Desvincular matriz

Protocolo ardinaria 4093 . 19/04,2022

B Mmatriz_acta.docx Unidos-2023.docx [ Matriz_acta.pdf 8 Unidos-2023.pdf

Tipo de documento Protocolo BIS Fecha autorizacidn Desvincular matriz

Protocolo ordinario B16 - 05M12/2021

[ | Matriz_Segundo documento a firmar.docx [ L Matriz_Segundo documento a firma. pdf

P
@ matriz_Documents_3.docx [l Matriz_Documento_3.pdf | a m
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" Para ayudarle. B LI

91 218 76 76
soporte@notariado.org

Mi Notaria / @f; Mi soporte (SIGNO)
ChatBot
Soporte Remoto

Manuales técnicos de uso

Guias Visuales

Preguntas frecuentes (Faqg’s)

Formacion on-line (Portal de formacion del CGN)
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________________________________________________________________

consultasleyl 1 @notariado.orqg

e

~
v

<


mailto:soporte@notariado.org
mailto:consultasley11@notariado.org

8 * e SoePp e o
NP RO N RIS RO NN

MUCHAS GRACIAS
POR SU ATENCION
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- .
ancert Aoumnacion
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