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Introduccién yobjetivo

- A traves del servicio de autorizacion mediante
videoconferencia, podras firmar los distintos
documentos pertenecientes a determinados
negocios juridicos para los cuales esta
previsto este tramite. Este servicio te aportara
todas las garantias de agilidad, seguridad vy
autenticidad, sin necesidad de acudir de
forma presencial ala notaria.

- Tendras la opcion de iniciar una solicitud de
Autorizacion por Videoconferencia o acceder a
una agendada por tu notario.
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Solicitud de Autorizacion por
Videoconferencia - Requisitos

- Estar registrado en el Portal Notarial del
Ciudadano.

- Disponerdel certificado electrénico validado.

- Contar con los dispositivos necesarios para ello
(camara y microfono y/o pantalla con camara
incorporada).
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Autorizacion por Videoconferencia

- Cuando tengas una cita vigente para realizar
una Autorizacién por Videoconferencia, se te
habilitara la opcién de “Adjuntar Imagenes” de
tu documento de identidad. Estas imagenes son
requeridas para que puedas acceder a la
videoconferencia.

Documento NIF Adjunitar imagenes

También, se habilitara la opcion de indicar si das
consentimiento para verificar tu NIF/NIE ante la
Base de Datos del Ministerio del Interior.

Verificacion del NIF/NIE con el ministerio del interior
Estas verificaciones solo se realizan cuando tengas una cita vigente de Autorizacion Electronica por Videoconferencia

|_ ] Doy mi consentimiento para verificar mi NIF/NIE ante |a Base de Datos del Ministerio del Interior.

- Ciudadanos con pasaporte, documento
identificacion extranjero o tarjeta de residencia
no aplica la validacién para verificar los datos
ante la Base de Datos del Ministerio del Interior.
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Autorizacion por Videoconferencia

« Cuando hayas adjuntado las imagenes del
documento de identidad, tendras la opcion de
confirmar si aceptas o no que, tras realizar la
cita, el portal conserve la copia para futuras
autorizaciones por videoconferencia con otros
notarios.

Conservacion de las imagenes de tu documento de identificacion X

Antes de continuar, confirma si aceptas o no que, tras celebrar la cita solicitada de otorgamiento
por videoconferencia, el Portal Notarial del Ciudadano conserve la copia por |las dos caras de tu
DNI o documento equivalente, con la finalidad de que pueda ser facilitado a aquellos notarios a los
que solicites en el futuro un nuevo otorgamiento de un acto o negocio juridico en que sea necesario
el acceso a dicha copia por el notario autorizante.

(O Acepto () No acepto

- Se dispondra del apartado “Conservacion de las
Imagenes” debajo del apartado “Documento
NIF”, que te permitira modificar la decisidén
tomada.

CONSERVACION DE LAS IMAGENES* @

@ Acepto la conservacion de las imagenes de mi documento de identidad
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Autorizacion por Videoconferencia

- En el caso de que no aceptes la conservacion de
las imagenes y se disponga de una cita vigente,
aparecera un mensaje de alerta.

Confirmacion

Tienes citas por videoconferencia pendientes. 5i decides
que el Portal Notarial del Ciudadano no conserve la copia de
las imagenes de tu documento de identidad, éstas seran

eliminadas tras celebrar la proxima cita y deberas volver a
subir las imagenes antes de celebrar la siguiente.

e o

- Si confirmas la no aceptacion de la conservacion
de las imagenes de tu documento de identidad
queda de la siguiente manera:

CONSERVACION DE LAS IMAGENES* @

No acepto la conservacion de las imagenes de mi documento de identidad
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El proceso paso a paso

« Para iniciar el proceso, tienes que seleccionar un
tramite. Una vez dentro, debes seleccionar una
de las dos opciones y posteriormente, te saldra
la opcion de “Iniciar solicitud” y accederas al
formulario.

SEDE ELECTRONICA NOTARIAL

PORTAL NOTARIAL DEL = . & Maria (o)
CIUDADANO = (u l4 S o

Actas f > Actas

Actas @

Seleccione el tramite a realizar

[£3] CERTIFICADO ELECTRONICO = e
PN 3

Q ENCUENTRA ATU NOTARIO

Actas de junta general Actas de manifestacion

€ Servicio te permite enviar y

publice manifestac
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Nueva Solicitud

- Para completar la solicitud correctamente,
tendras que rellenar y completar Ia
siguiente informacién, que podra ser
distintadependiendo del tramite:

1. Intervinientes
Selecciobn de documentos

Seleccion de notario

= b

Confirmacionyenvio

1t > Firmade documentos > Actas de junta

Actas de junta @

Intervinientes Seleccién de documentos Seleccién de notario Confirmacion y envio
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Nueva Solicitud - Intervinientes

- Se mostraran tus datos cargados como
interviniente en la solicitud, pero puedes
afiadir mas intervinientes, pulsando la opcién
“Anadir otro interviniente”.

SEDE ELECTRONICA NOTARIAL

PORTAL NOTARIAL DEL ﬁ Maria fa)
CIUDADANO & 0 z = o [ cunaoan |
SRS {2 > Firmade documentos > Actas de juntas
[ Gestién de copias Actas d e J unta ®
'Q‘;). Legitimacion de firma “
W Mercantil
Intervinientes
T@ Poderes
(i T — 1. Intervinientes
= Préstamos y pélizas
o&, Testamentos ) . )
Afade en este paso todos los intervinientes que vayan tomar parte en el proceso de firma.

E Otros

Solicitante

[£3] CERTIFICADO ELECTRONICO TIPO DOCUMENTO NACIONALIDAD N° DOCUMENTO
NIF Esparia
Q, ENCUENTRA A TU NOTARIO o R o R
NOMBRE PRIMER APELLIDO SEGUNDO APELLIDO
Maria
Otros intervinientes Afadir otro interviniente

Minimizar
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Nueva Solicitud - Intervinientes

« Deberas cumplimentar los apartados
requeridos, indicando si actua como
representante de una persona juridica,
marcando la casilla correspondiente.

« Recuerda que no se activara la opcion
“Anadir” si no has informado todos los
campos obligatorios.

Afnadir interviniente X

NIF v Espana

Susana

AcCtua como representante de una persona juridica
o J
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Nueva Solicitud - Intervinientes

« Si sefalas que el interviniente actua como
representante, tendras que informar los
datos de representacién.

\\/ Aclua coma representante de una persona juridica

Datos de la persona juridica representada
CIAL®

Sociedad Empresarial S.L.

Documentos de poder de representacion

IADO EN*

(e) Espana () extranjero

1125 -
() Seleccionar documento local ") Seleccionar documento por CSV

Seleccionar

o En caso de no disponer de una copia autorizada electréonica, sera necesario verificar el poder con una copia autorizada en papel o
equivalente.
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Nueva Solicitud - Intervinientes

« Deberas completar los datos
identificativos del poder, incluyendo el
notario autorizante.

1125 15/12/2022 Q

Seleccionar notario X

Madrid v Seleccione una opcion v m

Juan Manuel Madrid San Sebastian de los Reyes '5eleccnona\‘:7
Teresa Madrid Madrid Seleccionar
Susana Madrid Madrid Seleccionar
Carlos Madrid Cercedilla Seleccionar
Luisa Madrid Pinto Seleccionar
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Nueva Solicitud - Intervinientes

« Es obligatorio adjuntar el poder de
representacion, pulsando “Seleccionar”.

e La suma de los documentos anadidos no
podrasuperarlos 25 MB.

Anadir documento de poder de representacion X
{_é} Espana " Extranjero
N 7
1546 15/12/2022 Juan Manuel Q
;, Seleccionar documento loca { _  Seleccionar documento por CSV

Sclccogzr

o En caso de no disponer de una copia autorizada electrénica, serd necesario verificar el poder con una copia autorizada en papel o

equivalente.
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Nueva Solicitud - Intervinientes

« Deberas adjuntar los documentos en
formato PDF. Clica en “Ahadir poder”.

Anadir documento de poder de representacion X

31 Espana _ ) Extranjero
1546 15/12/2022 juan Manuel Q
(¢) Seleccionar documento loca () Seleccionar documento por CSV

Documento Representacion.pdf X Ahadir pod\l“'

0 En caso de no disponer de una copla autorizada electronica, serd necesanio verificar el poder con una copia autorizada en papel o

=

equivalente,
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Nueva Solicitud - Intervinientes

« Se mostraran los documentos que adjuntes a

modo de lista.

1. Intervinientes

Afade en este paso todos los intervinientes que vayan tomar parte en el proceso de firma

Solicitante
NlF. Espafa
Maria
Persona juridica representada
Mainland International Venture S.L.

Poderes de representacion *

Espana 15/1272022 1054 Luis

Republica Do... 06/10/2022 Texto libre descriptivo introducido p...

Otros intervinientes

Eliminar
Documento Repr..

Eliminar
Documento Repr..

Afadir otro interviniente
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Nueva Solicitud - Seleccion de
documentos

Una vez afadidos los intervinientes, tendras
que presionar “Siguiente”, en la parte inferior de
tu pantalla, para acceder al proximo paso.

Poderes de representacion * Afadir Poder

AUTORIZADO EN F. AUTORIZACION  N° DE DOC NOTARIO AUTORIZANTE DOCUMENTO
Eliminar
Espaﬁa 15/12/2022 1054 Documento Reprm
AUTORIZADO EN F. AUTORIZACION DENTIFICACION DOCUMENTO
AL : s oo 2 " Eliminar
Republica Do... 06/10/2022 Texto libre descriptivo introducido p...

Documento Repr...
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Nueva Solicitud - Seleccion de
documentos

e Puedes anadir tantos documentos como
necesites.

e Podrasvisualizarlosamodo de lista.

 Ensuma no podran superar los 25 MB. Pulsa
“Siguiente”,

2. Seleccion de documentos

Afade los documentos parte del trdmite que vayan a firmarse.

Documentacion Afadir documento

Documento aportado - 1.pdf Eliminar
Documento aportado - 2 pdf Documento aﬁrtann namero dos relativo a las actas de ju...  Eliminar
Documento aportado - 3.pdf Proin feugiat tellus enim. Elirmimar
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Nueva Solicitud - Seleccidon de
notario

« En este apartado, tienes que seleccionar el
notario con quien realizaraslafirma.

e C(Clicaen “Buscar notario”.

Actas de junta ®

Intervinientes Seleccion de documentos Seleccion de notario

3. Seleccién de notario

Busque y seleccione el notario con el que quiera concerta una cita para llevar a cabo el tramite.
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Nueva Solicitud - Seleccion de
notario

« Podras introducir filtros para localizar al
notario con quien quieras realizar el tramite.

Buscador de notarios x

Q, Buscador de notarios

Selecciona uno o mas criterios de busqueda

© Reiniciar filtros

4 notarios encontrados v
Manel
O Direccion notana @ m
Teléfonos notaria
Email notaria

i ez
O Direccidon notaria @
Teléfonos notana

Maria
= s e
Teléfonos notaria

Ana
@ - = (A 79m dnst |
Teléfonos notaria .

Seleccionar notario
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Nueva Solicitud - Seleccion de
notario

« Debes informar si quieres firmar el tramite a
travées de “Videoconferencia” o “Presencial”.
Clica “Siguiente”.

Actas de junta @

Intervinientes Seleccion de documentos Seleccion de notario

3. Seleccion de notario

Busque y seleccione el notario con el que quiera concerta una autorizacion para llevar a cabo el tramite,

i semie
O Direccion notaria m
T ®

e DNOS Notana:

Email notaria

¥ VIDEOCONFERENCIA g Pre

o Recuerda que para poder formalizar la autorizacion por videoconferencia sera necesario que todos los intervinientes incluidos en
la solicitud estén registrados en el Portal Notarial del Ciudadano y dispongan de un certificado electrénico emitido por una
entidad incluida en la TSL europea.

=m
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Nueva Solicitud -Confirmaciony envio

« El dltimo paso es enviar la solicitud, la cual
visualizarasresumidamente.

« Podras modificar los diferentes apartados,
incluso la forma de autorizacidbn de un
documento.

4. Confirmacién y envio

Otr
=

B Oocumerss
Documento apo
Documens -
Notario

Q) Mans e
© IMPORTANTE Recutrda que paca poder fonmalear L SULOFZIION POr WAEKonTerencis Sars mecesanio que todos 105
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Nueva Solicitud -Confirmaciony envio

« Tendras que verificar que no eres un robot.
Puedes marcar si deseas asesoramiento del
Notario por videoconferencia, y posteriormente,
enviar tu solicitud.

Quiero solicitar asesoramiento con el notario mediante videoconferencia

POLITICA DE PRIVACIDAD

Queda informado del tratamiento de sus datos personales por el Notario con la finalidad de cumplir la normativa notarial para autorizar o intervenir el
documento solicitado, su facturacién, seguimiento posterior y las funciones propias de la actividad notarial de obligado cumplimiento; los datos son
necesarios para el cumplimiento de las obligaciones legales del ejercicio de la funcién publica notarial; los datos se conservaran durante los afios
necesarios para cumplir con las obligaciones legales del Notario o quien le sustituya o suceda, realizandose Unicamente las cesiones que sean de
obligado cumplimiento a las Administraciones Pablicas que estipule la Ley y, en su caso, al Notario que suceda o sustituya al actual en la Notaria; puede
ejercitar sus derechos de acceso, rectificacion, supresion, limitacién, portabilidad y oposicion al tratamiento por correo postal ante la Notaria
autorizante, y asi mismo, tiene el derecho a presentar una reclamacion ante una autoridad de control (AEPD); si se facilitasen datos de terceros, asume
la responsabilidad de obtener previamente su consentimiento para comunicar dichos datos al Notario, debiendo haberles informado previamente de la
politica de privacidad antes indicada.

Informacién adicional: puede consultar la Politica de privacidad del portal.

Acepto la politica de privacidad y las condiciones de uso

D Quiero recibir informacion y novedades.
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Nueva Solicitud -Confirmaciéony envio

« Recibiras un codigo SMS de validacion en tu movil,
para “Validar” el envio de la solicitud.

Por favor, introduce el codigo de seguridad que acabamos de

enviar a tu teléfono movil

Solicitar nuevo codigo

Sino recibes un SMS con tu codigo de seguridad pasado unos
pocos minutos, puedes solicitar el envio de un nuevo cédigo
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Nueva Solicitud -Confirmaciony envio

« Teaparecera unaventana confirmandote el éxito
de la operacion.

« Tendraslaopciéndeimprimir lasolicitud.

&

Solicitud de Actasde Juntarealizada con éxito

En breve, el notario se pondra en contacto contigo para completar el proceso. Podras hacer
el seguimiento del mismo en "Mis solicitudes

Imprimir solicitud de actas de junta

Ir a Mis solicitudes enviadas
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Visualizacion de la solicitud

- En el apartado “Mis solicitudes” podras
visualizar tu solicitud.

ins Mis solicitudes

Mis solicitudes

En borrador 4 Enviadas 1 Pendientes de accion 0 Tipo

Actas de Junta

@& ™ comunicaciones
solicitud: 4326846 - Fecha solicitud: 21/09/2023

@ Notario autorizante Enviada

Acciones

 En el apartado “Mis comunicaciones”, recibiras una
comunicacién, con informacion detallada de Ia
solicitud.

Actas de Junta
Todos los mensajes - Solicitud de
Actas de Junta 21/09/2023 19:08
Solicitud de’
Portal Notarial del Ciudadano 19:08

' PORTAL NOTARIAL DEL

CIUDADANO

Hola MATEO

Has enviado correctamente la solicitud de testamento con nimero 4326846 con la documentacion adjunta para la tramitacion de tu
testamento.

Datos de la solicitud

NUmero de Solicitud: 4326846

Notario:

El notario procedera a su tramitacion y contactara contigo en breve.

iMuchas gracias por tu confianza!
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Confirmacion de la solicitud

« Recibiras un SMS:

“Hola XXX te informamos que D/Dria. XXX Notario de XXX te
ha citado para realizar una firma mediante
Videoconferencia, el dia XX a las XXX Para ello, necesitaras
certificado  digital, amplia informacion  en
www.portalnotarial.es”

e También recibiras un correo electrénico con
los datos de la cita:

Hola MATEO,

El notario ha confirmado la cita en el Portal Notarial del Ciudadano:
Dia 22/09/2023 a las 13:15h
Accede al portal para consultaria.

Entrar en el portal

Si tienes cualquier duda o sugerencia puedes ponerte en contacto con nosotros a través de nuestro email: portalnotarial@notariado.org
q E P

iMuchas gracias por tu confianza!


http://www.portalnotarial.es/
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Visualizacion de la solicitud

i q . ” 2
« En el apartado “Ver mis citas”, podras ver la fecha
y hora de la firma, el tipo de tramite, el motivo y el
notario con quien la realizaras.
: 0
7 P
N —
Deposito de copias electronicas Mis solicitudes
4 En borrador Ver
1 Enviada Ver
Mis citas (© ver historial  Ver mis citaso
22/09/2023  13:15h Otorgamiento y autorizacion por videoconferencia @

Indicaciones sobre como acceder a la cita por videconferencia. Mostrar v ’
< Octubre 2023 > Citas Vigentes Ver historial de citas
ol S S A Lunes 09 de octubre de 2023 | 11:45h

1
) TIPO
2 3 4 3 ° 7 8 Otorgamiento y autorizacion por videoconferencia
o 10 11 12 13 14 15 MOTIVO

Actas de Junta
16 17 18 19 20 2 22

@ ouauTy Assurance cinco
23 24 25 26 27 28 29
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Visualizaciébn de la documentacion a
firmar

« Si el notario te ha enviado la documentacidén antes

de la firma, recibiras un mensaje en tu bandeja de
entrada. Pulsa “Ver detalle”.

Envio de documento de firma futura por videoconferencia

12/02/202515:17

PORTAL NOTARIAL DEL
" CIUDADANO

Te informamos que D./DAa. Quality Assurance Cinco, Notario de |a Notaria Sant Cugat del Vallés (Barcelona), en ejercicio de su funcién publica,
te ha enviado un documento notarial provisional relacionado con tu cita prevista para la préoxima fecha: 26/02/2025.

Pulsa el botén Ver Detalle, para acceder a la informacion de |z cita.

Ver detalle

« En caso de que el notario elimine o modifique el
documento que te ha enviado, se actualizard el
detalle de tu cita al que accederas en “Ver detalle”.
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Visualizaciébn de la documentacion a
firmar

« Visualizaras los detalles de la cita. Pulsa “Ver”, en la
parte inferior del mensaje, a la derecha del
documento que te ha enviado tu notario.

Detalle de la cita @

Miércoles 26 de febrero de 2025 | 08:00h QUALITY ASSURANCE CINCO
Otorgamiento y autorizacién por videoconferencia

26/02/2025 - 08:00 Otorgamiento y autorizacion por videoconferencia Actas de manifestaciones

Intervinientes

NUMERO DE DOCUMENTO NOMBRE REPRESENTANDO A

Borradores
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Visualizaciébn de la documentacion a
firmar

« Te aparecera una ventana emergente con el
documento compartido, el cual contendrda una
marca de agua.

Guion de Testamento PNC.pdf X

=  AB7C7E702272DOC...

redactar testasantes, de momesto.
VISION CIUDADANOD

Tea regatrane an ol portal y accedor comactaments 3l portal, dederd pulsar en b AdNon
TESTAMENTOS, 3 continuacion doberd INICAR SOUCITUD.

La sobditud conta de 4 sencifios formulanos 3 cumglimantar

Bl primer formulane trata sobve los da10s panscnakes 8ol testador. datos pivsonales, hgar &
NICMRNLS, e5tad 0 Chil..

B seguado Tormulario sobva los pades ¢ hijos del testador

B torcer formulanio trata sobee ol regarte de bianes, dsvn:hﬁvnﬂpcmmx pudiendo optar
por tratario diroctamante con el notanic o informaro desdeedprépio formuario,
100N hiroderos (Cheyuges, hios, padees y/u otrgl] ol tigo de repanto de los bienes,
derechos y obiigacionss [ partes iguales, Meredoros, IGERIaNDS, o1c.. ) Ademds podd informa
qQuien os sustibeye 00 Caso de que falten los harederdts

1 cuano fomeulans trata do un 3partado 60 comaatants o b y opconal & o desea ol
Ciudadano nformar, aui mismo Sspone 8o 1 208N e 2ce0mRmento por wdeoconlerencia y
B seleccidn del notario.

A continuacitn podd consultas wa resumen @¢la solicitud y confirmar la misess.
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Vision detallada de la Autorizacion por
videoconferencia

« Cuando llegue el dia de la autorizacibn por
videoconferencia, deberas acceder seleccionando el
apartado “Videoconferencia”.

Lunes 09 de octubre de 2023 | 11:45h

TIPO
Otorgamiento y autorizacién por videoconferencia

MOTIVO
Actas de Junta

@ ouaLTY AssURANCE ciNcO

Videoconferencia

® Cita vigente Ver detalle
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Vision detallada de la Autorizacion por
videoconferencia

Una vez hayas accedido, permaneceras en la sala de
espera hasta que el notario inicie la

videoconferencia. Visualizaras los pasos resumidos
a seguir.

Te encuentras en la sala de espera de tu notario. En breve, el notario te permitira
acceder.

Un momento, por favor...

@ El notario werificara tu identidad.

El notario te habilitara para proceder con la firma.

El notario firmara el documento por su parte.
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Vision detallada de la Autorizacion por
videoconferencia

e Una vez que el notario haya iniciado Ia
videoconferencia, tendras que “Permitir”’ el uso
de tu micréfonoy camara.

B caanotariat - () X

9 test.portalnotarial.es/video-ancert-ciudadano/?id-tramitesAPMER&fecha-cita=1726481700000&id - expediente=00000004&... 0 Q

CIUDADANO © firmados @ pendientes

PORTAL NOTARIAL DEL DOCUMENTOS A FIRMAR D/Dﬁa QUAUTY ASSURANCE CINCO a

Interviniente

- Mateo

La reunion debe utilizar su
micréfono y su camara.

Selecciona Permitir cuando el
navegador solicite permisos.
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Vision detallada de la Autorizacion por
videoconferencia

« Al acceder a la videoconferencia, visualizaras al
notario que hayas seleccionado.

« Visualizaras también a los intervinientes a |la
derecha y la informacidén sobre el primer paso a
seguir.

B caanotarat = O X

e test.portalnotarial.es/video-ancert-ciudadano/?id-tramite=APMER&fecha-cita=1726481700000&id-expediente=0000000&... [ Q

'l PORTAL NOTARIAL DEL DOCUMENTOS A FIRMAR D./Dia. QUALITY ASSURANCE CINCO
CIUDADANO @ firmados @ pendientes selizons

/% Interviniente

Y 2 Mateo
v

‘ D. Qualithssurance' Cinco
wdil Paso 1: Identificacion por la Notaria X

Q0 22 La notaria verificara tu identidad a través de documentos
oo i oficiales de identificacion, asegurando la autenticidad y
" seguridad del proceso.

- ‘



" Portal Notarial del Ciudadano - Autorizacién por Videoconferencia .

Vision detallada de la Autorizacion por
videoconferencia

- Mediante el icono correspondiente, puedes
comunicarte a través del chat con tu notario.
Estaras asesoradoentodo momento.

m Cita notaria - O X

e test.portalnotarial.es/video-ancert-ciudadano/7id-tramite*APMERE&fecha-cita=1726481700000&id - expediente*0000000&.... ) Q

" Sl DOCUMENTOS A FIRMAR D/Dfia. QUALITY ASSURANCE CINCO
CIUDADANO @ firmados @ pendientes NIAR

Interviniente

Chat

Encuestas

QUALITY ASSURANCE CINCO

Buenos dias Mateo, soy el
notario. ; Tienes dudas?

‘ CIUDADANO

Todo correcto, podemos firmar.
D. Quality Assurance Cinco
vail Paso 1: Identificacion por la Notaria X
b | (3] 88 @) 000 La notaria verificara tu identidad a través de documentos
oficiales de identificacién, asegurando la autenticidad y
o seguridad del proceso.

'ﬁ .
JACOTE 0 rodssios forsehos resersas

© Escriba un mensaje



" Portal Notarial del Ciudadano - Autorizacién por Videoconferencia .

Vision detallada de la Autorizacion por
videoconferencia

« En la parte superior, visualizaras los documentos
firmados, los que quedan pendientes de firma y el
nombre de tu notario.

« Podras firmar cuando veas “Firma habilitada”.
Deberas esperar hasta que se active la opcidn
para firmar.

PORTAL NOTARIAL DEL DOCUMENTOS A FIRMAR O/Da. QUALITY ASSURANCE CINCO
CIUDADANO @ firmados @ pendientes

m Cita notariad - a X

e test.portalnotarial.es/video-ancert-ciudadano/?id-tramite*APMER&fecha-cita=1726481700000&id-expediente=0000000&... (| Q

'. PORTAL NOTARIAL DEL DOCUMENTOS A FIRMAR /D%, QUALITY ASSURANCE NGO a

CIUDADANO
¢ ﬁ"" Constitucion SL.pdf
- ) " 2 Mateo

I D. Quality Assurance Cinco

LT
o ® e 8 o >

Por favor, aspera 3 que ol botdn Frmar esté habitado para
.' completar & firma




" Portal Notarial del Ciudadano - Autorizacion por Videoconferencia .

Vision detallada de la Autorizacion por
videoconferencia

« A continuacion, se mostrara la opcidn en verde y
recibiras un SMS avisandote de que puedes firmar.

Bi cranotaria = o X

9 test.portalnotarial.es/video-ancert-ciudadano/?id-tramitesAPMEREfecha-cita=17264817000008&id-expediente=0000000&.... (| Q

' PORTAL NOTARIAL DEL DOCUMENTOS A FIRMAR

CIUDADANO 0 (4] & /DA QUALITY ASSURANCE CINCO

‘ v
D. Quality Assurance Cinco

\ 1]
Paso 2: Firma del documento

Q0 ~
(n @ 00 % Por favor, pulsa el boton Firmar para inidar la firma y, a
continuacion, deberas seleccionar el certificado
. ' correspondiente para proceder con ella.

[ Sale



" Portal Notarial del Ciudadano - Autorizacion por Videoconferencia .

Vision detallada de la Autorizacion por
videoconferencia

« Te llegara un SMS como  este
informandote de que ya puedes firmar el
documento:

“Ya puedes firmar la documentacion asociada a
tu tramite a través de la videoconferencia”.



" Portal Notarial del Ciudadano - Autorizacién por Videoconferencia .

Vision detallada de la Autorizacion por
videoconferencia

« Tendras que indicar con qué certificado de los que
dispones firmaras, marcando si lo haras con el
“Certificado personal del Portal Notarial” o con los
“Certificados de terceros”.

B cnanotariat - o X

e test.portalnotarial.es/video-ancert-ciudadano/?id-tramite=APMER&fecha-cita=1726481700000&id -expediente=0000000&... [J Q

' PORTAL NOTARIAL DEL

CIUDADANO

DOCUMENTOS A FIRMAR DJ/DAa. QUALITY ASSURANCE CINCO a

© frmados @ pendien

Interviniente

2 Mateo

Selecciona el certificado para la firma

D. Quality Asstirance Cinco
Paso 2: Firma del documento X

00 =
\D/ x @ 00 \ Por favor, pulsa el boton Firmar para inidar la firmay, a
continuacion, deberas seleccionar el certificado

correspondiente para proceder con ella.
-
ancert Saiir




" Portal Notarial del Ciudadano - Autorizacién por Videoconferencia .

Vision detallada de la Autorizacidon por
videoconferencia

Recuerda que:

« Si accedes al Portal Notarial con rol de ciudadano,
deberas firmar con tu certificado personal de
ciudadano.

« Si accedes con rol de representante de persona juridica,
podras firmar con tu certificado de representante
(siempre que coincida con el CIF de la sociedad) y
también con tu certificado personal de ciudadano.



'. Portal Notarial del Ciudadano - Autorizacién por Videoconferencia !!'
r

Vision detallada de la Autorizacion por
videoconferencia

« Si eliges “Certificado personal del Portal Notarial’,
se abrira el aplicativo de Firma Segura y deberas
introducir tus credenciales del Portal Notarial del
Ciudadano.

Firma Segura

Introduce tus datos para acceder

:Has olvidado tu contrasena?




" Portal Notarial del Ciudadano - Autorizaciéon por Videoconferencia

Vision detallada de la Autorizacion por
videoconferencia

« Cuando hayas accedido, te aparecera una ventana
con el documento a firmar y deberas seleccionar
“Firmar”.

Firma segura

NOMBRE
=W  MATEO

Comprueba que los datos son correctos y pulsa el
boton Firmar

FUNCIONAL Servicio Gestion Protocolo
Electronico Cl V2.0.pdf




'l Portal Notarial del Ciudadano - Autorizacion por Videoconferencia

Vision detallada de la Autorizacion por
videoconferencia

« Recibiras un SMS con wun cbédigo que debes
introducir y pulsar “Enviar”. Si no lo recibes, puedes
solicitar un nuevo cédigo.

Firma segura

Por favor, introduce el codigo que te hemos

enviado por mensaje a tu numero de maovil
******915,

Solicitar nuevo codigo




" Portal Notarial del Ciudadano - Autorizacion por Videoconferencia .

Vision detallada de la Autorizacion por
videoconferencia

« Una vez hayas finalizado la firma de todos los

documentos, en “pendientes” te aparecera un 0y el
check verde de “Firma de los intervinientes

completada” a la derecha.

m Cita notarial - (® 3%
e test.portalnotarial.es/video-ancert-ciudadano/?id-tramite=APMER&fecha-cita=1726481700000&id-expediente=0000000&... [J Q
4/
l PCOFL;E;:BRAM;\IDS DOCUMENTOS A FIRMAR DJDAa. QUALITY ASSURANCE CINCO a
o o .

i d

©

Firma de los intervinientes completada

I 2
D. Quality Assuranee Cinco

=/

x

Paso 3: El notario firmara los documentos

Para concluir, ¢ notanio firmars los documentos, validando

o0 I
Cn @ o0 \?)
asl el proceso completado, La firma del notario puede

', producirse ahora o bien durante ¢ resto del dia de La ota

=




" Portal Notarial del Ciudadano - Autorizacién por Videoconferencia .

Vision detallada de la Autorizacion por
videoconferencia

« Si eliges firmar mediante “Certificados de
terceros”, a saber:

1. Se admiten todos los certificados emitidos por
entidadesincluidas enlaTSL europea.

2. Tienes que tener instalada la aplicacion

“Autofirma”:
(https://firmaelectronica.gob.es/Home/Descarg

as.html)

m Cita notariad - 0 % 1

9 test.portalnotarial.es/video-ancert-ciudadano/?id-tramitesAPMERE&fecha-cita= 172648 1700000&id - expediente*0000000& 0 Q

' PORTAL NOTARIAL DEL DOCUMENTOS A FIRMAR DT VLAY ASSORANGE CHIED a

CIUDADANO @ o

Capturass.pdf

Interviniente

A Mateo

Selecciona el certificade para la firma

Q Certificado personal del Portal Notarial

D Certificados de terceros

Continuar

D. Quality Assurance Cinco

wari
o & 88
_ R

e
ancert


https://firmaelectronica.gob.es/Home/Descargas.html

.. Portal Notarial del Ciudadano - Autorizacién por Videoconferencia .

Vision detallada de la Autorizacion por
videoconferencia

« Una vez que hayas seleccionado tu certificado,
tendras que confirmarlo pulsando “Aceptar” e
introducir la contrasefa de dicho certificado.

Dislogo de Segundad

Seleccione un certificado Q 3] a

Confrme d cartificado pulsando Aceptar. Si no es este o cartificado que desea usar

"4 CIUDADANO FICTICIO ACTIVO
Ermisor: Herntar eta Erakundeen CA - CA de Cudadanos y Entidades (4...
g Vabdo desde: 12/07/2017 hasta 12/07/2021
clic 3 ver las del certificado

D. Quality Assurance Cinco



" Portal Notarial del Ciudadano - Autorizacién por Videoconferencia .

Vision detallada de la Autorizacién por
videoconferencia

« Finalmente, habras completado el proceso de firma
y podras visualizarlo en tu pantalla mediante el
check correspondiente.

B cra notariat - (®) o

e test.portalnotarial.es/video-ancert-ciudadano/?id-tramite=APMER&fecha-cita=1726481700000&id-expediente=0000000&.. [ Q

' RORUAL NOTMME DEL DOCUMENTOS A FIRMAR DJDia. QUALITY ASSURANCE CINCO a

CIUDADANO o o

d

Firma de los intervinientes completada

&
D. Qualitv Assuranee Cinco

war

00 Paso 3: El notario firmara los documentos X
2\
@ 00 \7) Para concluir, ¢ notario firmars los documentos, validando

asl &l proceso completado, La firma del notario puede
" producirse ahora o bien durante ¢ resto del dia de La ota

&
ancert i




.. Portal Notarial del Ciudadano - Autorizacién por Videoconferencia .

Finalizacion de la Autorizacion por
videoconferencia

 Recibirdas un mensaje de confirmacion en el
apartado “Mis mensajes” cuando tu Notario haya
completado la firma de los documentos y haya
finalizado la firma por Videoconferencia.

far > Mis mensajes

Mis mensajes

Todos los menssjes & Finalizacién de firma por Videoconferencia
Alta en una videoconferencia s R

Natarial del Ciudadano

PORTAL MOTARIAL DEL

. Icanﬂrmatiéndecita e " CIUDADANO

sl Notarial del Ciudadano

Hola Mateo,

Finalizacién de firma por Vi...
rarial del Ciudadana
Te informamos que D.J/DAa. Quality Assurance Cinco, Notario de 5ant Cugat del Vallés (Barcelona), ha finalizado correctamente la firma de los
documentos, mediante Autorizacidn por videoconferencia.
. Finalizacion de firma por Vi...
iMuchas gracias por tu confianza!



Para Cualquier duda, puedes ponerte en contacto con el
centro de atencion al usuario del Centro Tecnoldgico del
Notariado a través de la direccion de correo electrénico
portalnotarial@notariado.org.

ESPANA

CONSEJO GENERAL
DEL NOTARIADO

WIKIL PRIUS FIDE
NOTARIO
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